Prasymus dél atostogy (kasmetiniy, nemokamy, papildomy ir kt.), papildomos poilsio dienos, rengiame ,,SAVITARNOJE*:

1. Prie savo savitarnos paskyros jungtis su Microsoft (galioja tie patys prisijungimo duomenys kaip jungiantis prie el. pasto)
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2. PRASYMAS ATOSTOGOMS.  Pasirinkite modulj ,,ATOSTOGOS ir paspauskite mygtuka ,,SUKURTI:

Henginio pradZia:  Henginio pabaiga:  Renginio ménuo Alsakingas uZ renginj Henginio koordinatorius:
x MOKYKL A Pasirinkite - PAasinnkite M PASTNklte - 0 IMPIADCES, KONKLIRSAI
NEPERZIORETI RODOMI NERODOMI | W

Gauti dokumentai

CJ‘ leSkoli
Darbo sutartys

+ SUKURTI 2

Atostoqy patvittinimai
Alosiogos Nieko nerasta

Velksmal

Kalendonus

|sakymai

Problemy registravimas




3. Uzpildykite dokumento registracijos kortele (BUTINA uzpildyti laukus, kurie pazyméti raudona zvaigzdute, nes jie yra privalomi):

Naujas jrasas

Atostogos

Darbuotojas: *

Papildomos pareigos: (?)

Pavaduojantis:

Sukauptos atostogy dienos:

At

Sugeneruot

Papildomi duomenys

minusavus isnaudotas

Data nuo: *

Imtinai

Data iki: *

Imtinai

Darbo dienos:

utomatiskai

Atostogy rusis: *

Failai:

Pastabos:

Vaiko priezidros

Mokymosi

Karybines

Nemokamos

Papildomos dienos sveikatai gerinti profsajungos nariams

Saviugdai arba savanorystei profsgjungy nariams

Papildomos kasmetinés atostogos 8

Laisvas laikas asmeniniams poreikiams tenkinti

« GRIZTI  -arba- [ESNelgy

I1ESAUGOTI 1]

1. Darbuotojas — sgrase pasirinkti savo
pavarde (galima naudoti paieskos funkcijg);
2. Papildomos pareigos — uzpildoma
automatiSkai  pasirinkus savo  varda,
pavardg;

3. Pavaduojantis - pasirinkite
darbuotoja, kuris jus vaduos (jeigu
atostogaujate ugdymo metu). Pavaduojantis
asmuo gaus praneSimg | el. pastg ir turés
patvirtinti sutikima vaduoti.

4. Sukauptos atostogy dienos — bus
uzpildoma automatiSkai, kai pasirinksite
atostogy rusj.

5. Data nuo - pazymekite atostogy
pradzios data.

6. Data iki — pazymékite atostogy
pabaigos datg.

7. Darbo dienos — bus uzpildoma
automatisSkai, kai pasirinksite atostogy
pradZios ir pabaigos datas.

8. Atostoguy riiSis — pazymékite, kokios
rusies atostogomis norétuméte pasinaudoti
(atsizvelgiant | tai, kad pvz. atostogos
saviugdai ir papildomos kasmetinés
atostogos priklauso tik mokiniy atostogy
metu ir tik profesinés sajungos nariams).




Atostogy rusis: * Kasmetinés (apmokamos) v 1. Atostoginius mokéti kartu su
1 atlyginimu? — pasirinkite ir pazymékite.
Atostoginius sumokeéti kartu su atlyginimu? = P bE
2. Zaliame apskritime matysite, kiek tai
dienai, kai rengiate praSyma, turite sukaupe
Data Dienos Dieny likutis Pastabos Jisu atostogos
Jusy atostogos atostogy.
2023-03-17 +1 1 Likusios atostogy dienos pradedant naudot sistema.
3. Skiltyje ,,Failai“ galite pridéti atostogy
5 poreikj patvirtinancius dokumentus, jeigu
to reikia (pvz., mokymosi atostogy atveju —
pazyma apie egzaminy sesija universitete).
Suteikta kasmetiniy atostogy: 20 d.d. v . .-
4. ISsaugoti — paspaudus $§] mygtuka,
prasymas keliauja derinimui ir tvirtinimui.
Papildomi duome ~
caitai: | B Nutempkite rba [T 13
Pastabos: p
4 ISSAUGOTI ]




Einanfis atosfogy Pavaducjaniis AUSTOT Pratzr o FIUSIOYY PEUaTgE oo Sklltyje AtOStOgOS“ matysite savo
Pagalba mokiniui X Pasininkite v Pasirinkite M LAUKIAMA PATVIRTINIMO | PATVIRTINTOS || ATMESTOS | ATSAUKTOS nuo i nuo i v > . o e e

praSymo statusg (Laukiama patvirtinimo,

) Imeniorus Ausogy i patvirtinta, atmesta ir pan.). Informacija

Pasikte v =W taip pat gausite j savo elektroninj pasta.
Intemeto svetainé
Q  ledkot
B VieSief pikimai
Sablonai + SUKURTI Rasta jrady: 1 — Excel, CSV | visus: Excel, CSV
Personalo valdymas NR DARBUOTOJAS ATOSTOGAS SUKURE ATOSTOGU NR PAVADUOJANTIS DATA DARBO DIENOS ATOSTOGY ROSIS — BRALELLLS  PASTABOS VEIKS
Teisés akiai 1 Vardas Pavardé :gi:gj::: 1dd. Mokymosi Laukiama patvirtinime . KEISTI

(® DUK

Gauti dokumentai

Darbo sutartys

Atostogy patvirtinimai

Atostogos

Jeigu kilty klausimy, ar kazka neaiSkiai parasiau, visuomet klauskite, pagelbésiu kiek galédama.
Pagarbiai

Jovita



